
   
 
 
 
 

 
 

 مدير عام الإدارة العامة للتصرفات العقاريةوظيفة 
 بيانات تحديد الوظيفة:

 مسمى الوظيفة : مدير عام الإدارة العامة للتصرفات العقارية 

المالية: الدرجة  مدير عام   

 المجموعة النوعية :  الإدارة العليا 

 موقع الوظيفة : العامة للتصرفات العقارية التابعة للإدارة المركزية لتخصيص ومتابعة الأراضى والوحدات الصناعية قمة وظائف الإدارة 

:  الوظيفيالمسار  ة الممتاز  المالية   درجةال هي الوظيفة   اتقود إليه  مالية درجة أعلي   
 

 الغرض من الوظيفة: 
الضم   • عمليات  وكذلك  للغير  عنها  والتنازل  تم تخصيصها  التي  الأراضي  في  العقاري  التـصرف  عمليـات  للأراضي تنظيم  الصناعية    والفصل 

لاستكمال إجراءات استخراج مستند    التظلمات والمهل الاضافية تعامل الأراضي الصناعية التي استنفذت البرنامج الزمنى وكذلك  واستئناف  
 . اثبات الجدية 

 المهام التخصصية:
ــرف العقاري تنظم عمليات التد التيعداد القواعبإ  يقوم • ــها للغيرفي ا  صــ ــيصــ ــي والوحدات التي تم تخصــ ــاء على عمليات  لأراضــ ــماق القضــ  لضــ

 السمسرة والمتاجرة بالأراضي والوحدات الصناعية.
ــرف • ــة بعمليات التنازل للغير والتي فلأ  عرف  إعداد وتنفيذ النماذجعلى    يشــــ ــاحة  الملائمة الخاصــــ ــاق في حالة ر بتت في التنازل  صــــ عن  ب الشــــ

الضـم والفصـل للأراضـي الصـناعية أو المهل الإضـافية للأراضـي الصـناعية لاسـتكمال   الأرض الصـناعية أو اسـتئناف تعامل للأرض الصـناعية أو
 بالقاهرة.وذلك  قر الهيئة الرئيسي  إجراءات استخراج مستند اثبات الجدية

بالمســــــتندات المولوبة والخاصــــــة بعمليات التنازل لكلا الورفا وذلك فضــــــورياا أو بتفوي  ر ي لأ  من    إعداد وتنفيذ قائمة  على  يشــــــرف •
 الورفا.

/ اسـتئناف تعامل    لعملية التناز رار  لضـماق مميع الولبات المقدمة وعرضـها على اللةنة العقارية المختصـة لإق  وتنفيذ نظام  إعداد على  يشـرف •
 التنازل.تفاد  لوقوع الأخواء أو حدوث ملابسات لعمليات  ضم وفصل / منح المهل الاضافية /
 المقدمة.على وضع نظام اتصال فعال مع المحافظات والمدق الجديدة للتاكد من مدى صحة البيانات  يشرف •
اســتئناف تعامل /    /لتنازل  في حالات ا  لمســترمريناوتوبيقها للحفاظ على حقوق    من الســلوة المختصــة  ذ الشــروا الموضــوعةتنفيعلى    يشــرف •

القيام بها بعد    د والشــــروا اللازمة والتي تنظم الخووات الواجببتنفيذ كافة القواع  المســــترمرينمع تعهد    ضــــم وفصــــل / منح المهل الاضــــافية
 النقل. عمليات 

 نتائج الوظيفة: 
 إجراءات التنازل عن الأراضي الصناعية.إفام  ▪
 استئناف تعامل الأراضي الصناعية التي استنفذت البرنامج الزمنى لاستخراج مستند أثبات الجدية. ▪
 إفام إجراءات الضم والفصل للأراضي الصناعية. ▪
 الجدية منح قوع الأراضي الصناعية المهل الإضافية لاستكمال إجراءات استخراج مستند اثبات  ▪

 


